Publiczna Szkola Podstawowa im. Tadeusza KoSciuszki w Bledowie

Regulamin pracy biblioteki szkolnej
Publicznej Szkoly Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Bledowie

Podstawa prawna:

1.
2.

1.
2.

. Jest pracownig dydaktyczna,

Statut Publicznej Szkoly Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Bledowie.
Art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

§1.
Zagadnienia ogodlne
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty oraz rodzice.

§ 2.
Zadania biblioteki

. Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,

opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

. Prowadzi dziatania rozwijajace wrazliwo$¢ kulturowa 1 spoteczna, wspotorganizuje

uroczystosci szkolne.
w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz
oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw
uzupehiajacych programy nauczania i wychowania.

Przygotowuje ucznidow do poszukiwania, porzadkowania, korzystania z réznych Zrédet
informacji oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjng i wdraza ich
do samoksztatcenia.

Pelni funkcje¢ osrodka informacji w szkole:

1 pracownikéw szkoty.

dla uczniéw, nauczycieli, rodzicow

§ 3.

Organizacja biblioteki

. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktéry:

1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre 1 $rodki
finansowe na dzialalno$¢ biblioteki;

2) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika;

3) wustala godziny pracy biblioteki dostosowujac je do tygodniowego rozktadu zajec

umozliwiajacy dostep do jej zbioréw podczas zajec lekcyjnych i po ich zakonczeniu.
Lokal biblioteki sktada si¢ z pomieszczen: wypozyczalni potaczonej z magazynem
1 czytelni.

. Biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

1) podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe;
2) lektury szkolne;
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3) literature popularnonaukowgq i naukowa;
4) wydawnictwa informacyjne;
5) wybrane pozycje z literatury pigkne;;
6) wydawnictwa albumowe;
7) wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotdw nauczania;
8) materiaty audiowizualne i multimedialne;
9) materiaty opracowane przez ucznidéw i nauczycieli;
10) dokumenty o regionie.
Ksiggozbior ustawiony jest w ukladzie dzialowo-alfabetycznym, wszystkie zbiory
opatrzone sg sygnaturg:
1) dziat lektur wedhug poszczeg6lnych klas;
2) literatura popularnonaukowa i naukowa wg UKD;
3) ksiegozbior dla nauczycieli;
4) dzial basni i wierszykow dla najmtodszych;
5) dziat literatury obyczajowej;
6) dziat literatury przygodowej;
7) dziat ksigzek historycznych;
8) dzial ksigzek przyrodniczych;
9) dziat ksigzek fantastycznych;
10) poezja, dramat;
11) zbiory audiowizualne;
12) ksiggozbior podrgczny w czytelni.
. Ksiegozbidr podreczny udostepniany w czytelni i do pracowni na zajgcia.
. Pracownicy:
1) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz;
2) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.
. Czas pracy biblioteki:
1) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego;
2) czas otwarcia biblioteki jest ustalony z Dyrektorem szkoty.
. Finansowanie wydatkow:
1) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty;
2) propozycje wydatkéw na uzupehienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty;
3) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow 1 innych
ofiarodawcow.

§4.
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
1) udostepniania zbiorow w wypozyczalni i czytelni;

2z5



Publiczna Szkola Podstawowa im. Tadeusza KoSciuszki w Bledowie

%“‘%’éggﬁé &

2) indywidualnego doradztwa w doborze literatury;

3) udzielania informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych;

4) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego
przy wspolpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczego6lnych przedmiotdw;

5) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie prowadzonej statystyki
o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach;

6) systematycznej analizy ofert ksiggarn internetowych i wydawnictw;

7) prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury;

8) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych;

9) wspodlpracy z innymi bibliotekami, szkotami, instytucjami kultury w celu promocji

czytelnictwa oraz umozliwiania uczniom udzialu w dziataniach tych instytucji
na rzecz rozwoju czytelnictwa;

10) wspierania ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych;

11) dbanie o reklamg¢ i prestiz w srodowisku lokalnym;

12) informowania o nowos$ciach wydawniczych.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany

jest do:

1) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;

2) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne);

4) selekcji zbioréw (materialow zbednych i1 zniszczonych);

5) organizacji udostgpniania zbiorow;

6) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrgcznego,
prowadzenie katalogow, itp.);

7) konserwacji ksiggozbioru;

8) skontrum.

Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow;

2) rozwija zainteresowan uczniow (np. rozmowy indywidualne, rozpoznawanie potrzeb
czytelniczych, prowadzenie imprez i konkurséw czytelniczych);

3) wspodlpracuje z wychowawcami i1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotdw,
(wspdlna organizacja konkursow, wystaw, pomoc w doskonaleniu warsztatu pracy
nauczyciela);

4) wspotpracuje z rodzicami (np. informowanie o stanie czytelnictwa, pomoc
w doborze literatury, popularyzowanie wiedzy pedagogicznej oraz inne inicjatywy
wedtug potrzeb);

5) wspolpracuje z innymi bibliotekami (np. wymiana wiedzy i do§wiadczen, wspolne
organizowanie imprez czytelniczych);

6) opiekuje si¢ uczniami wspolpracujacymi z biblioteka;

7) sporzadza plan pracy, okresowe i roczne sprawozdanie z pracy;
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8) prowadzi dokumentacj¢ biblioteczng
inwentarzowe, rejestry ubytkow);
9) doskonali warsztat pracy;

(dziennik pracy Dbiblioteki, ksiegi

10) troszczy si¢ wlasciwa organizacje, wyposazenie 1 estetyke lokalu.

§ 5.

Prawa i obowiazki czytelnikow
Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Czytelnicy korzystajac z biblioteki, zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢
bibliotekarzowi.
W  bibliotece nalezy zachowywaé si¢ spokojnie 1 cicho, mowi¢ szeptem

1 nie przeszkadza¢ innym.

W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkow i picia napojow.

Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki tylko na swoje nazwisko.

Ksigzki, wypozyczonej na swoje nazwisko nie mozna przekazywac osobom trzecim.
Uczniowie jednorazowo moga maksymalnie wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesigca,
ale w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary:
okresowe wstrzymanie wypozyczen.

Uczniowie mogg wypozyczac ksigzki na okres ferii zimowych 1 wakacji.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ takg sama lub
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.
Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do rozliczenia
ze wszystkich swoich wypozyczen.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z niniejszym regulaminem

1 do bezwzglednego przestrzegania go.

§ 6.

Wypozyczanie i udostepnianie podrecznikow (materialow edukacyjnych)
Podreczniki do wszystkich obowigzujacych zaje¢ edukacyjnych dla klas I-VIII
sg wlasnos$cig Szkoty.

Biblioteka szkolna nieodptatnie:
1) wypozycza uczniom podreczniki (materiaty edukacyjne majace postaé papierowa
na caty rok szkolny;
2) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe do uzytkowania w danym roku
szkolnym bez obowigzku zwrotu.
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W przypadku, niezwrocenia podrgcznikéw (materialow
edukacyjnych) lub ich integralnej czesci (np. dotagczonych plyt, map) Dyrektor szkoty
zobowigzuje rodzicoOw ucznia do odkupienia podrecznikow (materiatéw edukacyjnych)
we wlasnym zakresie i dostarczenia ich do biblioteki szkolnej do 31 sierpnia.

Uczniom, ktorzy nie dokonali zwrotu wypozyczonych z biblioteki materialow,

zniszczenia, zagubienia,

wstrzymuje si¢ w nowym roku szkolnym wypozyczenia do momentu uregulowania
zalegtosci.

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoly w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do zwrotu do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikoéw (materiatlow edukacyjnych).

We wrzesniu uczniowie klas IV-VIII przychodza do biblioteki szkolnej catym zespotem
klasowym wraz z wychowawca/nauczycielem przedmiotu po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu z bibliotekarzem 1 wypozyczaja komplety podrecznikdéw i materiaty
¢wiczeniowe.

W klasach I-III pierwsze czg$ci podrecznikow (materiatow edukacyjnych) pobieraja
wychowawcy klas. O kolejnosci wypozyczen i oddaniu uzytkowanych wczesniej
podrecznikéw (materiatow edukacyjnych) decyduje nauczyciel.

Po podreczniki do jezyka angielskiego w klasach I-III do biblioteki przychodzi caty
zespot klasowy wspdlnie z nauczycielem przedmiotu.

W klasach I-III materiaty ¢wiczeniowe przekazuje uczniom wychowawca.

Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczania/oddawania podrgcznikow
s3 zobowigzani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki szkolne;.

Uczniowie zobowigzani sg do dbalosci o podreczniki (przede wszystkim oblozenie,
dokonywanie drobnych napraw, nie pisanie dbanie
o dokumenty towarzyszace, np. ptyty CD).

Uczniowie klas IV-VIII dokonujg zwrotu wypozyczonych podrecznikow wedlug
harmonogramu ustalonego migdzy bibliotekarzem a wychowawcg klasy.

W klasach I-III podreczniki zwraca wychowawca, natomiast podreczniki do jezyka
angielskiego nauczyciel przedmiotu.

Nauczyciele uczacy, wychowawcy oraz bibliotekarz zobowigzani s3 do monitorowania

lub rysowanie wewnatrz,

stanu podrecznikow podczas prowadzenia zaje¢ przez caly rok szkolny.

§7.

Postanowienia koncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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